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Microsoft Excel w dziale ksiegowosci

Szkolenie skierowane jest dla 0séb, ktdre pracuja w dziale ksiegowosci lub planuja podjac prace na takim
stanowisku. Celem tego kursu jest zapewnienie uczestnikom kompleksowej wiedzy i umiejetnosci niezbednych do
efektywnego wykorzystania programu Microsoft Excel w codziennej pracy w dziale ksiegowosci. Uczestnicy naucza
sie zaawansowanych funkgcji i formut, ktore sa kluczowe dla analizy finansowej, raportowania i automatyzacji
procesow ksiegowych. Co wazne, program szkolenia porusza nie tylko zaawansowane zagadnienia wykorzystywane
W pracy na tym stanowisku, ale takze zostana przedstawione i omoéwione podstawowe funkcje i narzedzia, z ktérych
korzysta sie w codziennej pracy.

Zaleca sig, aby uczestnik przystepujacy do kursu znat program Microsoft Excel na poziomie podstawowym.
Zachecamy do zapoznania sie z programem takiego szkolenia na naszej platformie.

I. Zaokraglanie liczb w Excelu:

o Omowienie bardzo waznego i do tego mimo wszystko czesto popetnianego btedu w dziatach
ksiegowosci zwigzanego z zaokraglaniem liczb w komadrkach arkusza kalkulacyjnego (Problem
dotyczy faktu, iz suma liczb policzona na kalkulatorze nie jest réwna sumie w arkuszu
kalkulacyjnym) wraz z przedstawieniem odpowiednich rozwigzan.

o Omowienie najczesciej popetnianego btedu przy zaokraglaniu liczb - nieprawidtowego
formatowania liczb w komoérce Excela

o Wszystko co nalezy wiedzie¢ o funkcji ZAOKR().

o Omowienie funkcji zaokraglajacych tj. ZAOKR.DOL (), ZAOKR.GORA(), ZAOKR.W.DOL ()/

ZAOKR.W.DOLMATEMATYCZNE() i ZAOKR.W.GORE()/ ZAOKR.W.GORE.MATEMATYCZNE.

Il. Funkcje w programie Excel:
o Funkcje matematyczne tj. SUMA, SREDNIA, SUMAJEZELI, SREDNIAJEZELI.
o Funkcja logiczna JEZELI.
o Funkcja wyszukiwania czyli WYSZUKAJ.PIONOWO.

o Funkcja SUMY.CZESCIOWE i AGREGUJ.
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lll. Obstuga zestawéw danych:
o Sortowanie i filtrowanie danych.
o Wykorzystanie narzedzia ,Tekst jako kolumny” do niestandardowego sortowania i filtrowania
danych.
o Wykorzystanie narzedzia ,Wypetnianie btyskawiczne (Flash Fill)" do niestandardowego sortowania i
filtrowania danych.
o Poprawnos¢ danych czyli wymuszanie od uzytkownika wprowadzania tylko dozwolonych wartosci

oraz wprowadzania tylko okreslonego typu danych

IV. Narzedzia do wyszukiwania i usuwania powtarzajacych sie wartosci - duplikacja danych:
o Narzedzie ,Usun duplikaty”.
o Przyktad wykorzystania formatowania warunkowego przy wyszukiwaniu duplikujacych sie wartosci.
o Przyktad wykorzystania tabel przestawnych przy wyszukiwaniu btedéw zwigzanych z powtarzaniem
danych

o Przyktad wykorzystania narzedzia Power Query przy wyszukiwaniu i zwracaniu duplikatow

V. Pobieranie aktualnych i historycznych kurséw walut ze strony NBP za pomoca Power Query:
o Pobieranie kurséw walut z plikéw archiwalnych (zawieraja rowniez aktualny kurs) oraz stworzenie
rozwiazania, pozwalajacego szybko przetaczac sie pomiedzy tymi plikami bezposrednio w Excelu.
o Tworzenie wiasnych parametréw w Power Query na potrzeby dynamicznego odswiezania danych.
o Wykorzystanie VBA w Excelu, do przygotowania w petni automatycznego odswiezania pobieranych

kursow walut.

VI. Pozostate zagadnienia praktyczne:

o Zabezpieczenie przed duplikatami — czyli jak nie pozwoli¢ na wprowadzanie powtarzajacych sie
wartosci.

o Przyktady obliczenia inwestycji na przyktadzie konta oszczednosciowego lub lokaty za pomoca
roznych formut m.in. funkcja IPMT().

o Funkcja CZESTOSC() lub tabela przestawna jako idealny sposoby na kontrolowanie danych
liczbowych w przedziatach.

o Narzedzie Suma czesciowa jako szybki sposdb na obliczanie sumy wierszy zawierajgcych pokrewne
dane (np. kwoty faktur) przez wstawienie sum czesciowych i sum.

o Funkcje Excela stuzace do wyliczania informacji o pozyczce.
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Forma szkolenia: Szkolenie Online
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby netto: 690,00 zt
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby brutto: 848,70 zt

Pobierz formularz zgtoszeniowy w PDF lub zapisz sie online na to wydarzenie poprzez strone internetowa.

Krajowa lzba Podatkowa | 93-119 £6d7 | ul. Nieszawska 20/26
e-mail: szkolenia@izbapodatkowa.pl | www.izbapodatkowa.pl
tel.: 42 235 31 95 | fax: 42 235 3196
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https://izbapodatkowa.pl/wp-content/uploads/2023/10/formularz_zgloszeniowy_kip_szkolenie.pdf
https://izbapodatkowa.pl/szkolenie/microsoft-excel-w-dziale-ksiegowosci/?termin=33127

