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Zmiany w procedurach wewnetrznych - przygotowanie
jednostek budzetowych do KSeF

KSeF, czyli Krajowy System e-Faktur, to rewolucyjna zmiana dla wszystkich podatnikéw VAT w Polsce, zaréwno z
sektora publicznego, jak i komercyjnego. Kazda fakture trzeba bedzie wystawi¢ w formie elektronicznej i wprowadzi¢
do systemu Ministerstwa Finanséw. Urzad skarbowy od razu jg zobaczy. Nie ma mozliwosci jej anulowania badz
wycofania. Jedyny sposdb na poprawki to wystawienie faktury korygujacej.

KSeF bedzie obowigzkowy od 2026 r. Wiele przedsiebiorstw juz jednak korzysta z niego dobrowolnie. Dla jednostek
samorzadu terytorialnego jako podatnikow VAT sktadajacych sie z wielu jednostek i zaktadow budzetowych proces
wdrozenia KSeF powinien rozpoczac sie juz w 2025 roku ze wzgledu na koniecznos¢ dostosowania réznych
programow do fakturowania i szkolenie personelu.

Przygotowanie do wdrozenia e-faktur nalezatoby potraktowac jako proces, uwzgledniajacy nie tylko zmiane w
generowaniu dokumentdow sprzedazy, ale tez np. ich przechowywaniu, odbieraniu czy nadawaniu uprawnien do ich
wystawiania. Bedzie to proces, ktéry bedzie wymagat uwzglednienia specyfiki JST, w szczegdlnosci kwestii
centralizacji rozliczen VAT.

UWAGA! KSeF beda musiaty obstugiwac rowniez jednostki, ktére nie maja czynnosci opodatkowanych, z tego
systemu beda sciggac swoje faktury wydatkowe!

KSeF wymaga rowniez dostosowania procedur wewnetrznych JST do nowego systemu obiegu dokumentow i
fakturowania.

Szkolenie dedykowane jest pracownikom wystawiajacych faktury w JST i jej jednostkach oraz zaktadach
budzetowych, rozliczajgcych podatek VAT w transakcjach krajowych i zagranicznych, jak rowniez dla jednostek, ktore
tylko klasyfikuja swoje wydatki bez odliczenia VAT. Podczas szkolenia wskazujemy najwazniejsze zasady
funkcjonowania i etapy przygotowania do wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur.

Wstep - podstawowe techniczne zasady funkcjonowania KSeF- omdwienie zasad logowania, jego szaty graficznej,
modutdw, zasad nadawania uprawnien i mozliwosci jakie wprowadza dla JST.
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I. Krajowy System e-Faktur (KSeF) i jego zastosowanie w jednostce budzetowej jako wystawiajacej
i otrzymujacej faktury:
o Jakie sg terminy wdrozenia KSeF i terminy wystawiania faktur w KSeF?
o Co powinna zawierac faktura?
o Swiadczenie gtéwne a $wiadczenia pomocnicze.
o Faktury zaliczkowe.
o Anulowanie faktury.
o Kiedy wystawienie faktury powoduje powstanie obowigzku podatkowego?
o Faktura a sprzedaz paragonowa. Faktura uproszczona a paragon z NIP.
o Kiedy wystawiamy duplikaty faktur?
o Jakie skutki wywotuje duplikat dla sprzedawcy i dla nabywcy?
o Specyfika faktury w transakcjach miedzynarodowych.

o Btedy w fakturowaniu w KSeF

Il. Faktury korygujace wystawiane i otrzymywane przez jednostki i zaktady budzetowe:
o Kiedy wystawiamy faktury korygujace?
o Rozliczanie faktur korygujacych u sprzedawcy — uzgodnienie i spetnienie warunkoéw, kryterium
przyczyny korekty.
o Rozliczanie faktur korygujacych u nabywcy — korekta niezalezna od faktury korygujace;.

o Faktury korygujace w transakcjach miedzynarodowych — badania kliniczne.

Ill. Noty korygujace - wytaczenie stosowania od 2026 roku, jak jg zastgpic?
o Co to jest nota korygujaca?
o Kto i kiedy sporzadza note korygujaca?
o Co mozna a czego nie mozna korygowac notg korygujaca?
o Jakie skutki wywotuje nota korygujaca?

o Czy nota korygujaca trafia do KSeF?
IV. Zmiany w zakresie fakturowania, zaliczek i korekt, w tym rozliczenia z JST.

V. Przypadki kiedy faktura musi zawiera¢ dodatkowe dane w JST:
o metoda kasowa,
o procedura VAT marza sprzedaz uzywanego sprzetu i samochoddw,
o wewnatrzwspolnotowa dostawa towardw i Swiadczenie ustug dla kontrahenta z UE.
VI. Kasa rejestrujgca w IST a KSeF:
o elementy paragonu —wnioski po nabyciach sprawdzajgcych dokonywanych przez urzednikoéw,

o obowiazki uzytkownika kasy,

(o]

terminale ptatnicze a kasa fiskalna,

[e]

faktury do paragondw, ktére z nich beda wczytywane do KSeF?

o

zwolnienia z kas fiskalnych mozliwe do zastosowania przez JST.
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VII. Jakie zmiany dokona¢ w instrukcji fakturowania, procedurze centralizacyjnej i umowach z

klientami?

WWW.IZBAPODATKOWA PL i



Forma szkolenia: Szkolenie Online
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby netto: 690,00 zt
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby brutto: 848,70 zt

Pobierz formularz zgtoszeniowy w PDF lub zapisz sie online na to wydarzenie poprzez strone internetowa.

Krajowa lzba Podatkowa | 93-119 £6d7 | ul. Nieszawska 20/26
e-mail: szkolenia@izbapodatkowa.pl | www.izbapodatkowa.pl
tel.: 42 235 31 95 | fax: 42 235 3196
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https://izbapodatkowa.pl/wp-content/uploads/2023/10/formularz_zgloszeniowy_kip_szkolenie.pdf
https://izbapodatkowa.pl/szkolenie/zmiany-w-procedurach-wewnetrznych-przygotowanie-jednostek-budzetowych-do-ksef/?termin=22951

