KRAJOWA IZBA
PODATKOWA I;

KSeF po zmianach - wplyw na obieg dokumentéow w
firmie
Szanowni Panstwo,

mamy przyjemnosc¢ zaprosi¢ na szkolenie, ktére do tematyki KSeF odnosi sie przez perspektywe obiegu
dokumentow w firmie.

Przepisy o dobrowolnym KSeF obowigzujg od roku 2022. Pomimo przesuniecia obowigzkowego KSeF na poczatek
2026 r., warto rozpoczac¢ przygotowania organizacyjne zwigzane z nadchodzacym obowiazkiem.

Przesuniecie nie zmienia uchwalonych przepiséw prawnych regulujacych zasady fakturowania w KSeF. Zasadniczo,
nie ulegna tez mianie pierwotnie przygotowane rozwigzania techniczne. Potwierdzaja to opublikowane w listopadzie
2024 r. przez Ministerstwo Finansow propozycje kosmetycznych zmian, ktére sg wynikiem wczesniejszych
konsultacji.

Zachecamy do skorzystania ze szkolenia, ktérego celem jest przyblizenie Panstwu zasad obiegu w Firmie faktur
ustrukturyzowanych wystawionych i otrzymanych przy uzyciu KSeF.

Do tej pory faktury funkcjonowaty w wizualnej formie (papierowej lub elektronicznej). Wprowadzenie KSeF zmieni w
znaczny sposob wystawianie i otrzymywania faktur w obrocie krajowym, co znaczaco rowniez wptynie na obieg
dokumentdw w firmie (szczegdlnie w duzych podmiotach gospodarczych lub u takich specyficznych podatnikéw
VAT jak jednostki samorzadu terytorialnego, lub grupy VAT).

W trakcie szkolenie omdwimy zatem zagadnienia zwiazane z KSeF z punktu widzenia obiegu dokumentéw w firmie,
przyktadowo:

e sposdb przekazywania i otrzymywania faktur w zaleznosci od rodzaju kontrahenta,

obieg dokumentdw towarzyszacych fakturom (przekazywanie zatgcznikdw do faktur wystawionych w KSeF z

uwzglednieniem proponowanego przez MF zatacznika ustrukturyzowanego),

znaczenia numeru nadawanego fakturze przez KSeF oraz jego uzycia w komunikatach przelewow

bankowych,

okreslenie daty wystawienia i otrzymania faktury ustrukturyzowanej,

sposoéb ujecia faktury ustrukturyzowanej w ksiegach podatkowych,

wskazywanie na fakturach wystawionych w KSeF nabywcy oraz odbiorcy (np. gminy oraz jednostki
budzetowej lub grupy VAT, oraz uczestnika grupy VAT), czy tez innych podmiotdw zwigzanych z transakcja
(np. firmy faktoringowej finansujacej fakture) — z uwzglednieniem istotnej zmiany w tym zakresie

zaproponowanej przez MF,

wptyw KSeF na dokumentowanie wydatkéw dokonanych przez pracownikéw, za ktdre zaptata nastapita

otrzymanymi od firmy srodkami lub kartami firmowymi — z uwzglednieniem istotnej zmiany w tym zakresie
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zaproponowanej przez MF,

e zasady przekazywania wydrukéw lub elektronicznych obrazéw faktur wystawionych w KSeF,

e dostep do faktur przez pracownikéw celem dokonania merytorycznego opisu,

e mozliwosci odliczenia VAT z faktur otrzymanych poza KSeF,

e sposobu nadawania uprawnien pracownikom oraz innym podmiotom do okreslonych czynnosci w KSeF —
istotne réznice w przypadku nadania uprawnien osobom fizycznym oraz podmiotom niebedacym osobami
fizycznymi,

e nadawania uprawnien w ramach samofakturowania.

W trakcie szkolenia prowadzacy odpowiedzag ponadto na inne Panstwa watpliwosci zwigzane z wprowadzeniem i
funkcjonowaniem KSeF w odniesieniu do obiegu dokumentdw w Firmie.

Serdecznie zapraszamy na szkolenie!

I. Pojecie faktury ustrukturyzowanej (wystawionej w KSeF):
o definicja faktury ustrukturyzowanej,
o okres przechowywania faktur przez KSeF,
o obowiazek i okres przechowywania faktur ustrukturyzowanych (sprzedazowych oraz zakupowych) -
w jakich sytuacjach nalezy zabezpieczy¢ dane faktur ustrukturyzowanych we wtasnym zakresie?
o obowiazek przekazania faktur ustrukturyzowanych na zadanie organéw podatkowych,
o sposob przekazania faktury wystawionej w KSeF krajowym kontrahentom,
o sposob przekazania faktury wystawionej w KSeF zagranicznym kontrahentom,

o czy mozna wystawic¢ lub uzyskac duplikat faktury ustrukturyzowanej?

Il. Numer systemowy nadany fakturze przez KSeF:

o nr faktury a numer systemowy nadawany przez KSeF,

o znaczenie numeru systemowego nadawanego przez KSeF,

o elementy nr systemowego KSeF,

o czy nr KSeF nalezy umieszczac na fakturze przekazanej nabywcy w formie papierowej lub
elektronicznej?

o sposob ujecia faktury wystawionej w KSeF w JPK oraz innych ksiegach podatkowych,

o czy nr systemowy KSeF powinien by¢ umieszczany na fakturach wystawionych w KSeF
przekazanych nabywcy w formie papierowej lub elektronicznej?

o kod QR umieszczany na fakturach wystawionych w KSeF przekazanych nabywcy w formie
papierowej lub elektronicznej w okresie obowigzkowego KSeF - obowigzek, znaczenie oraz

zawartos¢ danych w kodzie QR.
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lll. Ptatnosci za faktury ustrukturyzowane - znaczenie numeru KSeF - rewolucja w okresie

obowigzkowego KSeF:
o specyfika ptatnosci za faktury ustrukturyzowana przy uzyciu mechanizmu podzielonej ptatnosci w
okresie obowigzkowego KSeF,
o specyfika ptatnosci za faktury ustrukturyzowana przy uzyciu zwyktego przelewu w okresie
obowigzkowego KSeF
o przelewy zbiorcze za faktury ustrukturyzowane - zbiorczy identyfikator przelewy generowany przez
KSeF,

o zapftata zaliczek przy uzyciu podzielonej ptatnosci a faktury ustrukturyzowane.

IV. Data wystawienia i otrzymania faktury ustrukturyzowanej:
o data wystawienia oraz otrzymania faktury w KSeF w Swietle przepiséw ustawy o VAT,
o data wystawienia i otrzymania faktury w KSeF a termin ptatnosci,
o data wystawienia faktury widoczna na wydruku lub obrazie faktury a prawna data wystawienia,
o faktury wystawione w KSeF otrzymane przez nabywce w innej formie (papierowej lub

elektronicznej) w okresie dobrowolnego KSeF.

V. Dostep do zakupowych oraz sprzedazowych faktur ustrukturyzowanych:
o dostep do faktur poprzez interfejs KSeF Ministerstwa Finansow,

o bezposredni dostep do faktur poprzez program ksiegowy podatnika,

VI. Dostep do zakupowych oraz sprzedazowych faktur ustrukturyzowanych:

o sposdb przekazania faktur ustrukturyzowanych polskim podatnikom VAT (czynnym lub
zwolnionym) posiadajacym NIP,

o sposob przekazania faktur ustrukturyzowanych polskim podatnikom VAT zwolnionym)
nieposiadajacym NIP,

o sposob przekazania faktur ustrukturyzowanych kontrahentom zagranicznym,

o sposob przekazania faktur ustrukturyzowanych osobom fizycznym nieprowadzacym dziatalnosci
gospodarczej,

o faktury ustrukturyzowane otrzymane przez nabywce w innej formie (papierowej lub elektronicznej)

w okresie obowigzkowego KSeF - znaczenie kodu QR.
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VII. Funkcjonowanie faktur papierowych i elektronicznych w okresie obowigzkowego KSeF w

okresie obowigzkowego KSeF:

(e]

o

bilety stanowigce faktury,

paragony stanowigce faktury uproszczone w okresie przejsciowym — najnowsze rozwigzanie
proponowane przez Ministerstwo Finansow,

faktury wystawiane bezposrednio z kas rejestrujacych — okres przejsciowy — najnowsze rozwigzanie
proponowane przez Ministerstwo Finansdw,

faktury wystawione w okresie niedostepnosci KSeF (tzw. tryb ,offline”) — mozliwos¢ dowolnego
stosowania w okresie przejsciowym — najnowsze rozwigzanie proponowane przez Ministerstwo
Finansow,

faktury wystawione w okresie awarii KSeF,

certyfikaty podatnika —istotny element w kodzie QR dla faktur wystawionych w trybie awarii lub
,offline” — od kiedy beda dostepne? — najnowsze rozwigzanie proponowane przez Ministerstwo
Finansow

faktury na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej — mozliwos¢ wyboru
sposobu wystawienia faktury w formie tradycyjnej lub ustrukturyzowanej — najnowsze rozwiazanie
proponowane przez Ministerstwo Finansdw,

faktury o wartosci do 450 zt brutto, ktérych taczna wartos¢ w miesigcu nie przekracza 10 000 zt —
mozliwos¢ wyboru sposobu wystawienia faktury w formie tradycyjnej lub ustrukturyzowanej —
najnowsze rozwigzanie proponowane przez Ministerstwo Finansoéw,

tworzenie wydrukow oraz elektronicznych obrazéw faktur wystawionych w KSeF na wewnetrzne
potrzeby firmy (np. dokonania merytorycznych opiséw przez pracownikdow),

sprawny przeptyw finansowy - informowanie nabywcdéw o dostepnosci faktury zakupowej w KSeF
oraz terminie jej ptatnosci - np. czy mozna wysta¢ nabywcy informacyjnie obraz pdf faktury
wystawionej w KSeF?

czy mozna robi¢ wydruki lub elektroniczne obrazy faktur ustrukturyzowanych na potrzeby

wewnetrzne firmy - np. w celu dokonania opiséw merytorycznych przez pracownikow?

ViIl. Dokumenty towarzyszace fakturom wystawionym w KSeF oraz zatacznik do faktur:

o

przekazywanie wydrukdw lub elektronicznych obrazdw faktur wystawionych i otrzymanych w KSeF
w celach handlowych - czy to bedzie mozliwe i zgodne z prawem, a jezeli tak, to na jakich zasadach?
czy w KSeF bedzie mozna dodawac¢ do faktur dodatkowe dokumenty (np. WZ, Zmodwienie, CMR itp.),
czy w KSeF bedzie mozna dodawac do faktur zataczniki (np. wykaz faktur korygowanych, wykaz
ustug wykonanych w danym miesigcu, protokét odbioru robdt itp.),

czy do faktur korygujacych wystawionych w KSeF nalezy gromadzi¢ dokumentacje, z ktorej wynika
uzgodnienie warunkow korekty,

ustrukturyzowane zataczniki w ramach struktury FA(3) — czy beda rozwigzaniem dla wszystkich? —

najnowsze rozwigzanie proponowane przez Ministerstwo Finansow.
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IX. Wskazanie ,,Podmiotu 3” w fakturze wystawionej w KSeF:

o W jakich sytuacjach wskazuje sie ,Podmiot 3" na fakturach ustrukturyzowanych,

o istotne znaczenie wskazania ,Podmiotu 3" w przypadku dokumentowania sprzedazy na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego,

o istotne znaczenie wskazania ,Podmiotu 3" w przypadku dokumentowania sprzedazy na podmiotu
bedacego cztonkiem Grupy VAT,

o inne sytuacje, w ktdrych istotne bedzie wykazanie ,Podmiotu 3" na fakturze ustrukturyzowanej - np.
faktoring, zakupy dokonywane przez pracownikoéw, za ktdre zaptata nastepuje srodkami
powierzonymi przez pracodawce, powierzenie towaréw podmiotowi innemu niz nabywca towaréw
(odbiorcy) itp,;

o obowiazkowe podanie w KSeF danych jednostki, ktéra dokonuje transakcji w ramach JST -
najnowsze rozwigzanie proponowane przez Ministerstwo Finansow,

o mozliwos¢ wskazania pracownika jako dokonujacego zakupu w imieniu firmy — najnowsze

rozwigzanie proponowane przez Ministerstwo Finansow.
X. Korzystanie z KSeF oraz nadawanie uprawnien do korzystania z KSeF przez inne osoby i

podmioty:

o rozpoczecie korzystania z KSeF - jakie narzedzia autoryzacyjne sg niezbedne?

o wyznaczanie ,Administratora KSeF" przez podmioty niebedace osobami fizycznymi (formularz ZAW-
FA),

o rodzaje uprawnien do korzystania z KSeF,

o sposoéb nadawania uprawnien do korzystania z KSeF dla osoby fizycznej (np. pracownika),

o sposoéb nadawania uprawnien do korzystania z KSeF dla podmiotu dziatajacego w formie innej niz
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza (np. kontrahent w ramach samofakturowania),

o dostep do faktur ustrukturyzowanych przez podmioty, ktére sg czescia ,zbiorowych” podatnikow
VAT (jednostki budzetowa w jednostkach samorzadow terytorialnego, cztonkowie grup VAT),

o obowiazkowe podanie w KSeF danych jednostki, ktéra dokonuje transakcji w ramach JST,

o tokeny i certyfikaty wewnetrzne jako narzedzie autoryzacyjne do okreslonych operacji w KSeF (np.
dostep do faktur wystawionych w KSeF, wystawianie faktur w KSeF) - mozliwos¢ automatyzacji
procesu wystawiania i otrzymywania faktur w KSeF,

o odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa osob lub podmiotdow korzystajgcych z uprawnien do

wykonywania okreslonych czynnosci w KSeF.

WWW.IZBAPODATKOWA PL i



XI. Inne sytuacje dokumentacyjne zwigzane z fakturami ustrukturyzowanymi:
o prawna data otrzymania faktury w KSeF dla celdw rozliczen cywilno-prawnych,
o brak akceptacji nabywcy w stosunku do faktury otrzymanej w KSeF - jak to zrobi¢ w zwiazku z
brakiem mozliwosci odestania faktury,

o funkcja ,,ukrywania” faktur — np. w przypadku braku akceptacji faktury otrzymanej w KSeF,

[e]

faktury wystawiane w KSeF w celu wytudzen,

[e]

czy mozna otrzymac duplikat faktury wystawionej w KSeF?

o

czy nota korygujaca do faktury ustrukturyzowanej jest skuteczna prawnie?

o

czy mozna anulowac fakture wystawiona w KSeF?
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Forma szkolenia: Szkolenie Online
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby netto: 690,00 zt
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby brutto: 848,70 zt

Pobierz formularz zgtoszeniowy w PDF lub zapisz sie online na to wydarzenie poprzez strone internetowa.

Krajowa lzba Podatkowa | 93-119 £6d7 | ul. Nieszawska 20/26
e-mail: szkolenia@izbapodatkowa.pl | www.izbapodatkowa.pl
tel.: 42 235 31 95 | fax: 42 235 3196
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https://izbapodatkowa.pl/wp-content/uploads/2023/10/formularz_zgloszeniowy_kip_szkolenie.pdf
https://izbapodatkowa.pl/szkolenie/ksef-po-zmianach-wplyw-na-obieg-dokumentow-w-firmie/?termin=22906

