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PowerPoint - poziom podstawowy

Kurs Microsoft PowerPoint ma na celu przekazanie umiejetnosci codziennego wykorzystywania programu Microsoft
PowerPoint do tworzenia prezentacji. Uczestnik szkolenia nauczy sie dobrych technik prezentacji oraz metod
wykorzystywanych w tworzeniu profesjonalnych wystapien.

Uczestnik przystepujacy do kursu powinien zna¢ podstawy obstugi komputera i systemu operacyjnego Windows.

I. Podstawy pracy w PowerPoint:
o Zapoznanie z programem: uruchamianie, zamykanie, przetaczanie sie miedzy otwartymi
prezentacjami, elementy ekranu, widoki, omdwienie terminologii: Prezentacja, Slajd, Animacja.
o Kilka stow jak korzystac z pomocy.
Il. Tworzenie prezentacji:
o Uktad slajdu - zastosowanie, modyfikacja.
o Wprowadzanie tekstu na slajd: formatowanie tekstu, tworzenie kolumn tekstu, odstepy w tekscie,
kopiowanie i wklejanie formatowania.
o Tto slajdu.

o Dodawanie notatek.
lll. Obrazy: wstawianie obrazéw z pliku, zrzut ekranu, potozenie grafiki na slajdzie, opcje grafiki,
umieszczanie tekstu na obrazie, Clipart.

IV. llustracje:

o Autoksztatty.

o

Kolejnos¢ obiektow.

o

Kopiowanie/usuwanie obiektow.

[e]

Metody wyréwnywania obiektéw graficznych wzgledem siebie oraz slajdu.

Formatowanie obiektow.

o

o Umieszczanie tekstu w ksztattach.

V. Wykresy i schematy:
o Rodzaje wykresow.

o Grafika SmartArt.
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VI. Tabele:
o Sposoby tworzenia tabeli.
o Wstawianie wierszy i kolumn.
o Formatowanie tabeli.
o Scalanie i podziat komorek.
VIl. Animacje:
o Rodzaje animacji - omdwienie.
o Przejscie slajdu.
VIIl. Przygotowanie wystgpienia w programie PowerPoint:
o Uruchamianie prezentacji i przetaczanie slajdow.
o Sterowanie prezentacja.
IX. Drukowanie i zapisywanie prezentacji:

o Sposoby wydruku prezentacji.

o Podstawowe typy plikow.
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Forma szkolenia: Szkolenie Online
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby netto: 690,00 zt
Cena regularna uczestnictwa jednej osoby brutto: 848,70 zt

Pobierz formularz zgtoszeniowy w PDF lub zapisz sie online na to wydarzenie poprzez strone internetowa.

Krajowa lzba Podatkowa | 93-119 £6d7 | ul. Nieszawska 20/26
e-mail: szkolenia@izbapodatkowa.pl | www.izbapodatkowa.pl
tel.: 42 235 31 95 | fax: 42 235 3196
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https://izbapodatkowa.pl/wp-content/uploads/2023/10/formularz_zgloszeniowy_kip_szkolenie.pdf
https://izbapodatkowa.pl/szkolenie/powerpoint-poziom-podstawowy/?termin=21324

